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I. INFORMACJE OGOLNE

Niniejsza instrukcja zostata stworzona na podstawie dokumentu: Instrukcja uzytkownika
Aplikacji WOD2021/Whnioski o dofinansowanie/Wnioskodawca Ministerstwa Funduszy

I Polityki Regionalne;j.

Niniejsza instrukcja zawiera polecenia dotyczgce wypetnienia sekcji i pol wniosku
uwzgledniajgcych specyfike naboru.

Uwaga! Wypetniajgc poszczegdlne sekcje i pola wniosku kieruj sie tymi poleceniami.

Dokumenty Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, takie jak: Instrukcja
uzytkownika Aplikacji WOD2021/Whnioski o dofinansowanie/Wnioskodawca, Instrukcja
uzytkownika Aplikacji WOD2021/ Wnioski o dofinansowanie/Cze$¢ ogdlna, Instrukcja
uzytkownika SL2021 — obszar Projekty Wersja dla Beneficjenta, to dokumenty ogdlne —
odnajdziesz jednak w nich szczegdty techniczne dotyczgce obstugi aplikacji WOD2021,
SL2021. Instrukcje sg zamieszczone na stronie internetowej naboru.

Szczegdbtowe instrukcje multimedialne dotyczgce rejestracji, nadawania uprawnien,
tworzenia i sktadania wniosku o dofinansowanie w aplikacji WOD2021 znajdujg sie
réwniez na stronie Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej, ktéra jest internetowg
bazg instrukcji dla CST2021.

Do ztozenia wniosku aplikacyjnego nie jest wymagalny kwalifikowany podpis
elektroniczny lub profil zaufany.

Whniosek wypetnij w jezyku polskim wytgcznie w aplikacji WOD2021, ktéra jest czescig
centralnego systemu teleinformatycznego CST2021. Nie sktadaj papierowej wersji
wniosku o dofinansowanie.

We wniosku o dofinansowanie opisz projekt, o ktérego dofinansowanie sie ubiegasz

i zatgcz zatgczniki.

Wszystkie kwoty i wartosci we wniosku wpisz w PLN. Podaj wartosci do dwdch miejsc po
przecinku.

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie i zatgcznikach wypenij w sposéb
umozliwiajgcy przeprowadzenie oceny. Stosuj cate wyrazy. Stosuj tylko skroty
powszechnie obowigzujgce w jezyku polskim, aby umozliwi¢ wtasciwe zrozumienie
zapisow zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.

Wszystkie pola wypetnij logicznie. Nie zostawiaj niewypetnionych opisowych pél, nie
wypetniaj ich poprzez wstawienie ciggu znakdéw nieposiadajgcych tacznie logicznego
znaczenia, poprzez uzycie krotkich, ogolnikowych, uniwersalnych stwierdzen, bez ich
uzasadnienia odnoszgcego sie do charakterystyki projektu, np. projekt jest dobry, projekt
spetnia wymagania itp.
Wszystkie zatgczniki przedstaw w jezyku polskim lub zatgcz ich wiarygodne ttumaczenie.
Zatgczniki do wniosku, ktére wedtug wzoru majg wymagany podpis, podpisz
kwalifikowanym podpisem elektronicznym bgdz zatgcz w formie skandw oryginalnie
podpisanych dokumentéw. Podpis musi by¢ zgodny z zasadami reprezentaciji lub
zatgczonym petnomocnictwem.

Przeslij poprawnie wypetniony wniosek w terminie wskazanym w Regulaminie wyboru
projektéw. Za date wptywu wniosku o dofinansowanie uznaje sie date skutecznego
ztozenia wniosku za posrednictwem aplikacji WOD2021.
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14. Mozemy odesta¢ Ci wniosek do poprawy, jesli uznamy, ze pewne sekcje, pola we
wniosku lub zatgcznikach sg niepoprawne. Wtedy powinienes je poprawi¢ i odestac
z powrotem w terminie wskazanym w pismie z prosbg o poprawe wniosku, ktore
otrzymasz. Zasady dotyczgce poprawy zawiera Regulamin wyboru projektow.
15. Do czasu wyboru projektu do dofinansowania bedziesz korzystat z aplikacji WOD2021.
16. Po wyborze projektu do dofinansowania, w celu komunikacji oraz przedtozenia
dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o dofinansowanie, bedziesz korzystat
z aplikacji SL2021 Projekty w systemie CST2021.
17. Zgtoszenia zawierajgce zrzut ekranu w przypadku problemow technicznych
z funkcjonowaniem aplikacji WOD2021 przeslij na adres e-mail: amiz.fepz@wzp.pl.

Il. REJESTRACJA, LOGOWANIE | UPRAWNIENIA WNIOSKODAWCY

1. Operacji rejestracji, logowania, przypomnienia i zmiany hasta a takze edycji danych
uzytkownika i zmiany profilu dokonujesz samodzielnie.

2. Unikalng cechg identyfikujgcg uzytkownika jest adres email. Konto tworzysz przy pomocy
formularza rejestracji, ktéry zawiera m.in. pole na adres email.

3. Po utworzeniu konta uzytkownika, mozesz utworzy¢ organizacje. Jesli zdecydujesz sie
zarejestrowac organizacje, automatycznie uzyskasz w niej role administratora.
Administrator to uzytkownik mogacy zarzgdza¢ uprawnieniami, rolami i profilami innych
uzytkownikow w ramach swojej organizaciji.

4. Jezeli planujesz ztozenie wniosku o dofinansowanie musisz zarejestrowac organizacje,
tj. podmiot, ktéry bedzie aplikowat w ramach danego naboru jako wnioskodawca,

a nastepnie bedzie beneficjentem wsparcia.

5. W tym celu okresl , Typ organizacji” — wybierajgc jedng z opcji.
Po wyborze typu organizacji musisz podac¢ jej dane.

7. Jezeli wniosek o dofinansowanie sktada w Twoim imieniu inny podmiot, pamietaj by
zapewnic sobie dostep do danych organizaciji i wniosku o dofinansowanie w WOD2021.

lll. WNIOSEK O DOFINASOWANIE

Whniosek generujesz poprzez wskazanie odpowiedniego naboru na podstawie dotgczonego
do niego wzoru wniosku o dofinansowanie.
Whiosek o dofinansowanie zawiera 12 sekcji:

Informacje o projekcie
Whnioskodawca i realizatorzy
Wskazniki projektu

Zadania

Budzet projektu
Podsumowanie budzetu
Zrodta finansowania

Analiza ryzyka

Dodatkowe informacje
Oswiadczenia

Zatgczniki

Informacje o wniosku o dofinansowanie

rXR“-"IENMMODO®>
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Sekcje A, B, C, D, E, G, H, |, Ji K sg edytowalne. Niekiedy, aby edytowacC pewng sekcje,
musisz wypetni¢ elementy jednej lub kilku poprzednich sekcji, poniewaz dane wprowadzone
w poczgtkowych sekcjach stuzg do definiowania danych w nastepnych sekcjach. Sekcje Fi L
nie sg edytowalne, poniewaz sg tworzone automatycznie na podstawie danych
pochodzgcych z poprzednich sekcji lub z naboru.

IV. SEKCJA A INFORMACJE O PROJEKCIE
Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji A:
Al Projekt

Tytut projektu (pole tekstowe):

Podaj tytut projektu. Tytut powinien identyfikowac projekt, a jednoczesnie nie powiela¢ tytutu
innych projektow, ktore realizujesz. Powinienes trafnie oddac sens przedsiewziecia,

w sposob prosty, zrozumiaty dla wszystkich i niezbyt dtugi (maksymalnie 150 znakow).
Tytut sformutuj uzywajgc prostego jezyka i unikajgc skrétow, zargonu oraz jezyka
specjalistycznego czy terminologii technicznej, ktére nie bedg zrozumiate dla kazdego
odbiorcy. Nie wskazuj w tytule nazwy beneficjenta ani dat. Pamietaj, ze tytut projektu bedzie
wykorzystywany w dziataniach komunikacyjnych takich jak np. plakaty, tablica informacyjna,
strona internetowa.

Opis projektu (pole tekstowe)

1. W opisie musisz jednoznacznie zidentyfikowac przedmiot projektu, jego zakres oraz
uwzgledni¢ ogolne zatozenia projektu, przedstawiajgc jego krétkg, syntetyczng
charakterystyke ze zwieztym opisem zakresu rzeczowego projektu i poszczegdinych
dziatan (np. opisz zakres robo6t budowlanych, wyposazenia). Uwzglednij wszystkie etapy
projektu, np. zawarcie umowy z wykonawcg lub pozyskanie pozwolenia na budowe.

W przypadku jesli zamierzasz realizowac inwestycje w formule ,zaprojektuj i wybuduj”
informacje na ten temat zamie$¢ w niniejszym polu.

2. Uzasadnij zgodno$¢ z celem szczegétowym Dziatania 7.1 oraz typem projektu
okreslonym jako ,Wsparcie infrastruktury szkét zawodowych”. Wskaz w jaki sposob
realizacja projektu wptynie na osiggniecie/utrzymanie wskaznika rezultatu.

3. Wykaz, ze projekt jest komplementarny z dziataniami wspieranymi z Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus lub z innych zrédet w zakresie ksztatcenia zawodowego.

4. Wykaz, ze zaplanowane w ramach projektu dziatania zapewnig réwny dostep do
wysokiej jakosci, wolnego od segregaciji, ksztatcenia i szkolenia sprzyjajgcego witgczeniu
spotecznemu, szczegolnie w odniesieniu do 0sob ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi w szkotach ogdlnodostepnych.

5. Wykaz, ze projekt nie dotyczy wsparcia szkoty specjalnej lub innego podmiotu, ktory
prowadzi lub utrzymuje segregacje jakiejkolwiek grupy defaworyzowanej i/lub zagrozonej
wykluczeniem spotecznym.

6. Potwierdz, ze w projekcie nie zaplanowano budowy nowych drég lub parkingéw oraz
zwiekszenia pojemnosci lub przepustowosci juz istniejgcych oraz wykaz, ze projekt nie
przyczyni sie w zaden sposob do zwiekszenia natezenia ruchu drogowego.

7. Opisz planowane dziatania informacyjno-promocyjne, uwzgledniajgc najwazniejsze etapy
projektu oraz sposoby ich realizacji. Wtasciwe narzedzia w zakresie informacji i promocji
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obejmujg co najmniej poinformowanie o wsparciu projektu z Funduszy Europejskich,
poprzez:

— zamieszczenie na oficjalnej stronie internetowej, jezeli taka strona istnieje oraz
w mediach spotecznosciowych, krotkiego stosownie do poziomu wsparcia — opisu
projektu, w tym jego celdw i rezultatow, z podkresleniem faktu otrzymania wsparcia
finansowego z UE,

— zamieszczenie w widoczny sposob informacji z podkresleniem faktu otrzymania
wsparcia z UE w dokumentach i materiatach zwigzanych z komunikacjg dotyczgcych
wdrazania projektu, przeznaczonych dla opinii publicznej,

— w przypadku projektéw, ktorych catkowite wydatki projektu przekraczajg 500.000,00
EUR — umieszczenie trwatych tablic informacyjnych lub tablic pamigtkowych w sposob
wyraznie widoczny dla spoteczenstwa, ktore przedstawiajg symbol UE zgodnie
z parametrami technicznymi okreslonymi w zatgczniku IX do rozporzgdzenia
0golnego, niezwiocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji projektu obejmujgcego
prace budowalne, dziatania w zakresie infrastruktury, inwestycje rzeczowe lub
zainstalowanie zakupionego sprzetu,

— w przypadku projektéw, ktérych catkowite wydatki projektu nie przekraczajg
500.000,00 EUR — umieszczenie w miejscu dobrze widocznym dla ogotu co najmniej
jednego plakatu o wymiarze minimum A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego
wyswietlacza, na ktorych znajdg sie informacje o projekcie z podkresleniem faktu
otrzymania wsparcia z UE.

Opis zastosowanych w projekcie narzedzi informaciji i promocji musi by¢ zgodny

z zasadami wskazanymi w art. 50 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. Wszelkie informacje w tym zakresie
znajdujg sie w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata
2021-2027 w zakresie informacji i promociji”.

Data rozpoczecia realizacji projektu (data) — wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
rozpoczecia realizacji projektu. Dla projektow, ktorych realizacja rozpoczeta sie przed dniem
ztozenia wniosku, mozesz wybra¢ date wczesniejszg od biezgcej daty systemowe;.

Data zakonczenia realizacji projektu (data) — wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien
zakonczenia realizacji projektu. Musi by¢ on pézniejszy od daty rozpoczecia projektu, ale nie
moze wykracza¢ poza date koncowg okresu kwalifikowalnosci okreslong w art. 63 ust. 2
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021
r., tj. 31 grudnia 2029 r.

Grupy docelowe (pole tekstowe):

1. Opisz grupe docelowg, ktéra zostanie objeta wsparciem w ramach projektu. Przez
pojecie grupy docelowej nalezy rozumieé ucznidéw, nie nalezy uwzglednia¢ nauczycieli,
rodzicow lub innych oséb, ktére mogg takze korzystac¢ z usprawnionej infrastruktury.

2. Wskaz, w jaki sposob projekt odpowiada na potrzeby grupy docelowej oraz przedstaw
cele projektu wynikajgce ze zidentyfikowanych potrzeb.

3. Uzasadnij potrzebe realizacji projektu. Oszacuj popyt na rezultaty projektu i wskaz, na
jakich danych/analizach opartes swoje obliczenia (jesli dotyczy).
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Obszar realizacji projektu (lista wartosci) — wybierz z listy: Region. Po wyborze tej opcji
widoczna staje sie podsekcja Miejsca realizacji.

Dziedzina projektu (lista wartosci) — wybierz: 124 — Infrastruktura na potrzeby ksztatcenia
I szkolenia zawodowego oraz edukacji dorostych.

A2 Miejsca realizacji

Kazde miejsce zawiera trzy pola stownikowe: wojewodztwo, powiat i gmina.
Wojewoddztwo (lista wartosci) — wskaz wojewddztwo zachodniopomorskie.
Powiat (lista wartosci) — wybierz powiat, w ktérym bedzie realizowany projekt.
Gmina (lista wartosci) — wybierz gmine, w ktorej bedzie realizowany projekt.

W przypadku realizacji projektu na obszarze obejmujgcym wiecej niz jeden powiat lub gmine,
wymien je dodajac z listy poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy. Jezeli chcesz usungc,
kliknij na ikone ,x” na tytule danego miejsca.

V. SEKCJA B WNIOSKODAWCA | REALIZATORZY
Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji B:

B1 Informacja o wnioskodawcy

Uwaga! Niektore pola w tej czesci wniosku wypetnione sg automatycznie na podstawie
danych organizacji, ktére podates/as podczas tworzenia profilu w systemie. Pola te jednak
mozesz edytowac.

Nazwa (pole tekstowe) — podaj oficjalng nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie
projektu, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem podmiotu.

Forma prawna (lista warto$ci) — wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu
wnioskodawcy.

Forma wiasnosci (lista wartosci) — wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu
wnioskodawcy.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista wartosci) — wybierz: Nie dotyczy.

Mozliwos¢é odzyskania VAT (lista wartosci) — zaznacz, czy podmiot, w imieniu ktérego
sktadasz wniosek ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT.

W tym polu zaznacz odpowiednio:

- ,Tak” —w przypadku, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT (w takiej sytuacji podatek VAT stanowi¢
bedzie wydatek niekwalifikowalny projektu),

— ,Nie” —w przypadku, gdy wnioskodawcy zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci)
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania
sie o zwrot VAT (w takiej sytuacji podatek VAT stanowi¢ moze wydatek kwalifikowalny
projektu),
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,Czeséciowo” — w przypadku, gdy wnioskodawca odlicza podatek VAT cze$ciowo
(w takiej sytuacji podatek VAT stanowi¢ bedzie wydatek niekwalifikowalny projektu).

Szczegdtowe kwestie dotyczgce podatku VAT podaj w zatgczniku ,,Oswiadczenie
o kwalifikowalnosci VAT”.

Kraj (lista wartosci) — wybierz kraj siedziby wnioskodawcy.

Miejscowos¢ (pole tekstowe) — wpisz miejscowos¢ siedziby wnioskodawcy.

Kod pocztowy (pole tekstowe) — wpisz kod pocztowy siedziby wnioskodawcy.
Ulica (pole tekstowe) — wpisz ulice siedziby wnioskodawcy, lub wybierz z listy.
Numer budynku (pole tekstowe) — wpisz numer budynku siedziby wnioskodawcy.

Numer lokalu (pole tekstowe) — wpisz numer lokalu siedziby wnioskodawcy. Jesli nie ma,
wpisz: Brak.

Email (pole tekstowe) — podaj aktualny adres poczty elektronicznej wnioskodawcy. Pamiegtaj,
ze bedzie to adres stuzgcy do kontaktu, na ktory bedziesz otrzymywac wazne informacje
dotyczgce projektu.

Uwaga! Powiadomienia o skierowaniu wniosku do poprawy Aplikacja WOD2021 (system
CST2021) przekazuje na adres e-mail przypisany do profilu, za pomoca ktérego ztozyli
Panstwo wniosek o dofinansowanie, nie na adres wpisany w sekcji B1 wniosku.

Telefon (pole tekstowe) — podaj numer telefonu wnioskodawcy.

Strona www (pole tekstowe) — podaj adres strony internetowej wnioskodawcy.
Rodzaj identyfikatora (lista wartosci) — wybierz: NIP.

NIP/PESEL/Numer zagraniczny (pole tekstowe) — wpisz numer NIP wnioskodawcy.

Czy wnioskodawca przewiduje udziat innych podmiotéw w realizacji projektu (zmienna
logiczna) — zaznacz, czy przewidujesz udziat innych podmiotéw w realizacji projektu
bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Jesli tak, to wypetnij tabele
,Realizatorzy”.

Uwaga! Jako realizatoréw wykaz rowniez partnerow i podmioty upowaznione do ponoszenia
wydatkow, jesli wystepujg w projekcie.

Realizatorzy (lista obiektéw) — wskaz podmioty, ktére bedg realizowaé¢ zadania projektowe
bedace przedmiotem wniosku o dofinansowanie tgcznie z wnioskodawcg. Realizatorow /
partneréw / podmioty upowaznione do ponoszenia wydatkow dodajesz poprzez klikniecie na
ikone ,+” na tytule listy, a usuwasz poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego
realizatora. Pole dotyczgce kazdego realizatora / partnera / podmiotu upowaznionego do
ponoszenia wydatkdéw powinienes wypetni¢ podobnie jak dane wnioskodawcy odnoszgc sie
do informacji na temat realizatora / partnera / podmiotu upowaznionego do ponoszenia
wydatkow.

Uwaga! Tabela jest obowigzkowa tylko w przypadku, gdy odznaczyte$ opcje udziatu innych
podmiotéw w realizacji projektu.
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Nazwa (pole tekstowe) — podaj oficjalng nazwe realizatora / partnera / podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkéw, zgodng z dokumentami rejestracyjnymi/statutem
podmiotu oraz wskaz po mysiniku czy wprowadzony podmiot jest realizatorem, partnerem
projektu czy podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkow.

Forma prawna (lista warto$ci) — wybierz warto$¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu
realizatora / partnera / podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista wartosci) — wybierz: Nie dotyczy.

Forma wiasnosci (lista wartosci) — wybierz wartos¢ odpowiadajgcg stanowi prawnemu
realizatora / partnera / podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Wielkos¢ przedsiebiorstwa (lista wartosci) — wybierz: Nie dotyczy.

Mozliwosé odzyskania VAT (lista wartosci) — zaznacz, czy realizator / partner / podmiot
upowazniony do ponoszenia wydatkdw ma mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT.
Kwalifikowalnos¢ VAT jest badana odrebnie w odniesieniu do kazdego z tych podmiotow.

W tym polu zaznacz odpowiednio:

— ,Tak” —w przypadku, gdy podmiotowi, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT (w takiej sytuacji podatek VAT stanowic
bedzie wydatek niekwalifikowalny projektu),

— ,Nie” —w przypadku, gdy podmiotowi zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo (czyli realizator / partner / podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkéw nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT (w takiej
sytuacji podatek VAT stanowi¢ moze wydatek kwalifikowalny projektu),

— ,Czesciowo” — w przypadku, gdy realizator / partner / podmiot upowazniony do
ponoszenia wydatkéw odlicza podatek VAT czesciowo (w takiej sytuacji podatek VAT
stanowi¢ bedzie wydatek niekwalifikowalny projektu).

Szczegdtowe kwestie dotyczgce kwalifikowalnosci podatku VAT podaj w zatgczniku
,O8wiadczenie o kwalifikowalnosci VAT” — odrebnie dla kazdego z ww. podmiotéw.

Kraj (lista wartosci) — wybierz kraj siedziby realizatora / partnera / podmiotu upowaznionego
do ponoszenia wydatkow.

Miejscowos¢ (pole tekstowe) — wpisz miejscowos$¢ siedziby realizatora / partnera / podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Kod pocztowy (pole tekstowe) — wpisz kod pocztowy siedziby realizatora / partnera /
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Ulica (pole tekstowe) — wpisz ulice siedziby realizatora / partnera / podmiotu upowaznionego
do ponoszenia wydatkow.

Numer budynku (pole tekstowe) — wpisz numer budynku siedziby realizatora / partnera /
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Numer lokalu (pole tekstowe) — wpisz numer lokalu siedziby realizatora / partnera /
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow. Jesli nie ma, wpisz: Brak.
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Email (pole tekstowe) — podaj adres poczty elektronicznej realizatora / partnera / podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Telefon (pole tekstowe) — podaj numer telefonu realizatora / partnera / podmiotu
upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Strona www (pole tekstowe) — podaj adres strony internetowej realizatora / partnera /
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Rodzaj identyfikatora (lista wartosci) — wybierz: NIP.

NIP/PESEL/Numer zagraniczny (pole tekstowe) — wpisz numer NIP realizatora / partnera /
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkow.

Osoby do kontaktu (lista obiektow) — wskaz osoby, ktére upowazniasz do kontaktow
roboczych w sprawach projektu bedgcego przedmiotem wniosku o dofinansowanie. Osoby
do kontaktu dodajesz poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwasz poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnej osoby.

Uwaga! Tabela Osoby do kontaktu musi mie¢ co najmniej jedng pozycje.

Imie (pole tekstowe) — podaj imie osoby do kontaktu.
Nazwisko (pole tekstowe) — podaj nazwisko osoby do kontaktu.
Email (pole tekstowe) — podaj adres poczty elektronicznej osoby do kontaktu.
Telefon (pole tekstowe) — podaj numer telefonu osoby do kontaktu.
VI. SEKCJA C WSKAZNIKI PROJEKTU

Sekcja udostepnia dwie tabele: wskazniki produktu i wskazniki rezultatu. Po kliknieciu na
ikone ,+” w kolumnie Dodaj pozycje w wybranej tabeli wyswietli sie okienko z polem do
wyboru: wtasny/obowigzkowy. Powinienes dodac tyle pozycji, ile wskaznikéw dotyczy
projektu.

W Dziataniu 7.1 nie dodawaj wskaznikdw wtasnych.

Uwaga! Nie wszystkie wskazniki oznaczone w systemie jako obowigzkowe muszg byc¢
adekwatne, tj. obligatoryjnie wybrane w projekcie. Wybierz tylko te, ktére odpowiadajg
specyfice projektu.

Opis pal, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji C:
Wskazniki produktu

Wskazniki produktu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie
poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlinego wskaznika.

Z list rozwijanych wybierz wskazniki adekwatne dla projektu oraz wskazniki obowigzkowe,
sposrod wskaznikow produktu:

— PLRO191 Liczba doposazonych szkét (jednostka miary: sztuka) — Wskaznik
obejmuje liczbe szkdt, ktdre otrzymaty wsparcie na doposazenie infrastruktury stuzgcej
prowadzeniu dziatalnosci edukacyjnej. Do wartosci wskaznika wliczane sg takze
projekty na rzecz oddziatdéw przedszkolnych funkcjonujgcych przy szkotach. Szkote
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nalezy rozumie¢ zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe

(z wytgczeniem przedszkoli). W przypadku gdy wsparciem objete sg zarowno szkota
jak i jej filie, do wartosci wskaznika wliczana jest jedynie pojedyncza wartosc.
PLRO127 Liczba przebudowanych lub rozbudowanych szkét (jednostka miary:
sztuka) — Wskaznik obejmuje liczbe szkét, ktére zostaty przebudowane lub
zmodernizowane w wyniku realizacji projektu. Wskaznik nie obejmuje
termomodernizacji, biezgcej konserwacji i napraw budynkéw. Do wartosci wskaznika
wliczane sg takze projekty na rzecz oddziatow przedszkolnych funkcjonujacych przy
szkotach. Szkote nalezy rozumie¢ zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe (z wytgczeniem przedszkoli). W przypadku gdy wsparciem objete sg
zaroéwno szkofa jak i jej filie, do wartosci wskaznika wliczana jest jedynie pojedyncza
wartosc.

PLRO126 Liczba wybudowanych szkét (jednostka miary: sztuka) —

Wskaznik obejmuje liczbe szkot, ktére zostaty wybudowane lub rozbudowane

w wyniku realizacji projektu. Do wartosci wskaznika wliczane sg takze projekty na
rzecz oddziatéw przedszkolnych funkcjonujgcych przy szkotach. Szkote nalezy
rozumie¢ zgodnie z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe

(z wytaczeniem przedszkoli). W przypadku gdy wsparciem objete sg zaréwno szkota
jak i jej filie, do wartosci wskaznika wliczana jest jedynie pojedyncza wartosc.
PLRO132 Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb

z niepelnosprawnosciami (jednostka miary: sztuka) — Wskaznik odnosi sie do liczby
obiektow w ramach realizowanego projektu, ktére zaopatrzono w specjalne podjazdy,
windy, urzgdzenia gtoSnomowigce, bgdz inne udogodnienia (tj. usuniecie barier

w dostepie, w szczegdlnosci barier architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych
obiektow i poruszanie sie po nich osobom z niepetnosprawnosciami, w szczegolnosci
ruchowymi czy sensorycznymi. Jako obiekty nalezy rozumie¢ konstrukcje potgczone
z gruntem w sposob trwaty, wykonane z materiatdw budowlanych i elementow
sktadowych, bedgce wynikiem prac budowlanych (wg. def. PKOB).

Nalezy podac liczbe obiektow, a nie sprzetow, urzgdzen itp., w ktore obiekty
zaopatrzono. Jesli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektéw, nalezy zliczy¢
wszystkie, ktére dostosowano do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z wyposazeniem
obiektow w rozwigzania stuzgce osobom z niepetnosprawnosciami w ramach danego
projektu.

RCO074 Ludnos¢ objeta projektami w ramach strategii zintegrowanego rozwoju
terytorialnego (jednostka miary: osoby) — Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych
projektami wspieranymi przez fundusze w ramach strategii zintegrowanego rozwoju
terytorialnego.

Wybér wskaznika jest obowigzkowy.

Osiggniecie wskaznika wykaz w pierwszym wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcym wydatki.
RCOO075 Wspierane strategie zintegrowanego rozwoju terytorialnego (jednostka
miary: sztuka) — Wskaznik obejmuje liczbe wktadéw w strategie zintegrowanego
rozwoju terytorialnego zgtoszonych wedtug kazdego celu szczegétowego wnoszonych
z funduszy zgodnie z art. 28 lit. a) i ¢) CPR. Wartosci wskaznika uwzgledniajg zatem,

Strona 11 z 23



na poziomie celu szczegétowego, oddzielng liczbe wktadow finansowych w strategie
terytorialne. Wskaznik ten nie obejmuje strategii RLKS, ktére sg liczone w ramach
RCO80. Wskaznik rejestruje liczbe wspartych strategii — podaj "1".

Wyboér wskaznika jest obowigzkowy.

Osiggniecie wskaznika wykaz w pierwszym wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcym wydatki.

Jednostka miary (lista wartosci) — warto$¢ uzupetnia sie automatycznie po wyborze
wskaznika.

Podziatl na pteé¢ (zmienna logiczna) — w Dziataniu 7.1 nie uwzgledniaj podziatu na pte¢ (tzn.
kobiet i mezczyzn) we wskaznikach.

Typ wskaznika (lista wartosci) — po dodaniu pozycji i wyborze opcji ,Obowigzkowy” typ
wskaznika jest uzupetniony automatycznie.

Wartos¢é docelowa — ogotem (liczba — 4 miejsca po przecinku) — wpisz wartos¢ docelowg
zgodnie z definicjg wskaznika.

Sposodb pomiaru wskaznika (pole tekstowe) — opisz, w jaki sposob bedziesz mierzyt wartos¢
docelowg wskaznika oraz wskaz dokumentacje zrodtowg, na podstawie ktorej potwierdzisz
jego osiggniecie.

Wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie
poprzez klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdinego wskaznika.

Z listy rozwijanej wybierz wskaznik:

— PLPZCRO03 Potencjat objetej wsparciem infrastruktury w zakresie opieki nad
dzieémi lub infrastruktury edukacyjnej (jednostka miary: osoby):
Liczba uzytkownikéw, ktérzy mogag korzysta¢ z udoskonalonej infrastruktury
szkolnictwa zawodowego. Przez uzytkownikdw nalezy rozumie¢ uczniow lub
studentéw, nie nalezy uwzglednia¢ nauczycieli, rodzicéw lub innych oséb, ktére mogag
takze korzystac z usprawnionej infrastruktury. Wskaznik dotyczy udoskonalonych
budynkéw lub nowego doposazenia. Wskaznik mierzy nominalng wydajnosc¢ (np.
liczbe potencjalnych uzytkownikow, ktora jest zwykle wyzsza lub rowna liczbie
rzeczywistych uzytkownikow).
Dane nalezy podawac dla jednego roku szkolnego.

Jednostka miary (lista wartosci) — warto$¢ uzupetnia sie automatycznie po wyborze
wskaznika.

Podziat na pte¢ (zmienna logiczna): W Dziataniu 7.1 nie uwzgledniaj podziatu na ptec (tzn.
kobiet i mezczyzn) we wskaznikach.

Typ wskaznika (lista wartosci) — po dodaniu pozycji i wyborze opcji ,Obowigzkowy” typ
wskaznika jest uzupetniony automatycznie.

Wartos¢ bazowa — ogoétem (liczba — 4 miejsca po przecinku): Wpisz 0.

Wartos¢ docelowa — ogétem (liczba — 4 miejsca po przecinku): Wpisz warto$¢ docelowg
zgodnie z definicjg wskaznika.
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Sposob pomiaru wskaznika (pole tekstowe): Opisz, w jaki sposdb bedziesz mierzyt wartosé
docelowg wskaznika oraz wskaz dokumentacje Zzrodtowg, na podstawie ktérej potwierdzisz
jego osiggniecie.

VII. SEKCJA D ZADANIA

Sekcje mozesz edytowac po uprzednim wypetnieniu Sekcji A, ktéra zawiera daty rozpoczecia
i zakonczenia realizacji projektu, poniewaz aby zdefiniowaé poszczegodlne zadania konieczna
jest znajomosc¢ przedziatu czasowego realizacji projektu.

Zadania dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegolnego zadania. Dodaj liczbe zadan adekwatng do
projektu.

Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji D:

Koszty posrednie (zmienna logiczna) — wskaz, czy zadanie dotyczy kosztéw posrednich.

W przypadku projektéw o wartosci catkowitej do 200 tys. euro, koszty posrednie sg
obligatoryjne. Do przeliczenia tgcznego kosztu projektu stosuje sie miesieczny obrachunkowy
kurs wymiany waluty stosowany przez KE, aktualny na dzieh ogtoszenia naboru.

Uwaga! Tylko jedno zadanie w ramach wniosku o dofinansowanie moze by¢ odznaczone
jako koszty posrednie. Nazwg takiego zadania jest zawsze ,Koszty posrednie”. Zadanie to
jest zawsze umieszczone na koncu tabeli.

Numer (liczba catkowita) — wartoS¢ uzupetniania automatycznie.

Nazwa zadania (pole tekstowe) — podaj krétkg nazwe danego zadania, ktora jasno
wskazywac bedzie co jest jego przedmiotem. W przypadku kosztéw posrednich pole
wypetnione jest automatycznie.

Opis i uzasadnienie zadania (pole tekstowe) — opisz bardziej szczegotowo, co jest
przedmiotem realizacji tego zadania oraz uzasadnij, dlaczego realizacja tego zadania jest
niezbedna do realizacji celu projektu.

Data rozpoczecia (data) — wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien rozpoczecia realizacji
zadania. Nie moze by¢ on wczesniejszy od daty rozpoczecia projektu.

Data zakonczenia (data) — wybierz z kalendarza rok, miesigc i dzien zakonczenia realizacji
zadania. Nie moze by¢ on pdzniejszy od daty zakonczenia projektu.

VIIl. SEKCJA E BUDZET PROJEKTU

Sekcje mozesz edytowac po uprzednim wypetnieniu Sekcji B oraz D. Budzet jest
konstruowany zadaniowo, to znaczy wszystkie pozycje budzetu odnoszg sie do zadan
zdefiniowanych w Sekcji D. Ponadto kazdg pozycje budzetu realizuje albo wnioskodawca,
albo tez jeden z realizatoréow / partneréw / podmiotéw upowaznionych do ponoszenia
wydatkéw — zdefiniowanych w Sekcji B.

Budzet projektu musi zawierac przynajmniej jedng pozycje. W przeciwnym przypadku system
uniemozliwi zapisanie zmian w Sekcji E oraz przestanie wniosku. Nazwy zadan zaciggniete
zostang automatycznie z Sekcji D.
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Aby utworzy¢ pozycje budzetowg w wybranym zadaniu, nalezy klikng¢ na ikone ,+”
w ostatnie] kolumnie tego zadania.

Uwaga! Budzet projektu mozesz eksportowac z lub importowac do pliku Excel, co
szczegotowo opisano w Instrukcji uzytkownika Aplikacji WOD2021/Wnioski
o dofinansowanie/Wnioskodawca Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

Opis pdl pozycji budzetowej, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji E:

Uproszczona metoda rozliczania (zmienna logiczna) — wskaz pozycje tylko dla zadania
,Koszty posrednie”.

Kategoria kosztow (lista wartosci) — wybierz wtasciwg kategorie kosztow.

Nazwa kosztu (pole tekstowe) — nazwij krotko wydatek. Pamietaj, by poszczegdlne nazwy
w ramach zadania byty unikalne.

Wydatki ogétem (liczba) — podaj planowang wartos¢ wydatkow catkowitych w PLN.

Wydatki kwalifikowalne (liczba) — podaj planowang wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych
w PLN. Warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkow
ogotem dla danej pozycji budzetu.

Dofinansowanie (liczba) — podaj warto$¢ dofinansowania w PLN o jakg wnioskujesz.
Wartos¢ nie moze by¢ wieksza od wartosci wydatkéw kwalifikowalnych dla danej pozycji
budzetu. Okreslajgc kwote dofinansowania kieruj sie zasadami okreslonymi w rozdziale IV
Zasady finansowania Specyficznych warunkéw wyboru dla typu projektu: Wsparcie
infrastruktury szkét zawodowych.

Do poszczegdlnych pozycji budzetu dopasuj takie kwoty dofinansowania, zeby poziom
(procent) dofinansowania dla wszystkich wydatkow w projekcie byt jednakowy.

Limity (lista wartosci) — wybierz z listy limit adekwatny do pozycji budzetowej sposrod
wymienionych ponizej:
— wydatki poniesione na zakup nieruchomosci — do 10% (w przypadku terenéw
poprzemystowych i terenédw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten
wynosi 15%).

Uwaga! Wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci, takie jak wydatki poniesione

w zwigzku ze sporzgdzeniem dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wynagrodzenie
rzeczoznawcy (np. wydatek zwigzany ze sporzgdzeniem operatu szacunkowego) oraz opfaty
notarialne oznacz limitem ,wydatki poniesione na zakup nieruchomosci”.

— infrastruktura towarzyszgca (wydatki poniesione na elementy infrastruktury drogowej,
w tym parkingi) — do 15%,
— cross-financing — do 15%.

Uwaga! Wydatki dotyczgce wydatkow limitowanych wykaz jako odrebne wydatki w projekcie.

— w przypadku projektéw objetych pomocg de minimis kazdorazowo wybierz warto$é
,pomoc de minimis”.
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Realizator (lista wartosci) — jesli realizujesz projekt samodzielnie, nie wypetniasz pola. Jesli
w Sekcji B wskazates inne podmioty realizujgce projekt, to wybierz z podmiot, ktéry ponosit
bedzie dany wydatek.

W przypadku zadania ,Koszty posrednie” pojawiajg sie dodatkowe pola do uzupetnienia:
Rodzaj ryczattu (lista wartosci) — wybierz z listy: stawka ryczattowa.

Nazwa kosztu (lista wartosci) — wybierz z listy Koszty posrednie 7% od kwalifikowalnych
kosztow bezposrednich.

Stawka ryczaltowa (liczba) — pole uzupetniane automatycznie po wybraniu odpowiedniej
nazwy kosztu.

IX. SEKCJA F PODSUMOWANIE BUDZETU

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem budzetu
sporzgdzonego w Sekcji E. Sekcja nie jest edytowalna.

X. SEKCJA G ZRODLA FINANSOWANIA

Sekcje mozesz edytowac po uprzednim wypetnieniu Sekcji B, D oraz E.
Podczas wprowadzania danych musisz zachowac¢ spojnos¢ z danymi wprowadzonymi
w poprzednich sekcjach.

Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji G:

Dofinansowanie: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — podaj kwote
dofinansowania. Warto$¢ musi by¢ réwna wartosci w pozycji Razem w panelu
Podsumowanie budzetu w Sekcji F.

Razem wkilad wlasny: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — pola
nieedytowalne, generowane automatycznie.

Budzet panstwa: Wydatki ogotem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — wpisz 0.

Budzet jednostek samorzadu terytorialnego: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne
(liczba) — podaj kwote wydatkéw z tytutu budzetu jednostek samorzadu terytorialnego.

Inne publiczne: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — podaj kwote
wydatkéw z tytutu innych zrodet publicznych — jesli dotyczy.

Prywatne: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — w przypadku jednostek
samorzadu terytorialnego wpisz: O.

Suma: Wydatki ogétem / Wydatki kwalifikowalne (liczba) — pola nieedytowalne,
generowane automatycznie.

W przypadku braku zgodnosci wprowadzonych danych z Sekcjg F, pojawi sie komunikat
0 btedzie przy prébie zapisu danych wprowadzonych lub zaktualizowanych w sekcji G.

Xl. SEKCJA H ANALIZA RYZYKA
Opis pdl, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekcji H:

H1 Potencjat do realizacji projektu
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Doswiadczenie (pole tekstowe) — opisz swoje doswiadczenie w realizacji projektow
0 podobnym charakterze.

Opis sposobu zarzadzania projektem (pole tekstowe) — opisz sposob zarzgdzania
projektem, swoje zasoby kadrowe i kluczowe informacje moggce mie¢ wptyw na prawidtowa

i terminowg realizacje projektu i mozliwos¢ wdrozenia rezultatow projektu.

Podaj link do strony internetowej, na ktérej znajdujg sie sprawozdania finansowe (nie dotyczy
JST) — szczegdtowe informacje o ww. zatgcznikach do wniosku o dofinansowanie znajdziesz
w rozdziale Il Specyficznych warunkoéw wyboru dla typu: Wsparcie infrastruktury szkoét
zawodowych.

Opis wktadu rzeczowego (pole tekstowe) — opisz zasoby techniczne i rzeczowe jakimi
dysponujesz (lub partner / realizator — jesli dotyczy) w swojej organizacji, ktére umozliwig:
prawidtowg i terminowg realizacje projektu zgodnie z jego celem, wdrozenie i utrzymanie
projektu w okresie trwatosci, w szczegdlnosci jego rezultatow.

Opis wiasnych srodkéw finansowych (pole tekstowe) — opisz zrodta finansowania wktadu
wiasnego, w jaki sposob zapewnisz zasoby finansowe niezbedne do realizacji projektu we
wskazanym terminie. Podaj nazwe dokumentu potwierdzajgcego zapewnienie srodkow,

a takze link do strony internetowej, na ktérej znajduje sie ten dokument oraz odpowiedni
numer strony dokumentu, gdzie znajdzie sie odniesienie do planowanej inwestycji.

W przypadku projektu realizowanego w danym roku — wskaz uchwate budzetowg na dany
rok. W przypadku projektu realizowanego dtuzej niz rok — wieloletnig prognoze finansowa.
Opisz zrodta finansowania wktadu wtasnego w zakresie wydatkow kwalifikowalnych oraz
niekwalifikowalnych. Wskaz, czy bedg to srodki wtasne czy zewnetrzne (np. pozyskane

z kredytu). Opisz réwniez w jaki sposob zapewnisz srodki finansowe do utrzymania
rezultatow projektu w okresie trwatosci oraz w jaki sposdb zagwarantujesz ewentualne
odtworzenie zuzytych elementéw wyposazenia (jesli dotyczy).

H2 Analiza ryzyka w projekcie

Ryzyka dodaje sie poprzez klikniecie na ikone ,+” na tytule listy, a usuwa sie poprzez
klikniecie na ikone ,x” na tytule poszczegdlnego ryzyka.

Opis zidentyfikowanego ryzyka (pole tekstowe) — opisz krétko zidentyfikowane ryzyko
zwigzane z realizacjg projektu.

Prawdopodobienstwo wystapienia (lista wartosci) — wybierz z listy wartos¢ okreslajgca
ryzyko.

Skutek wystapienia (lista wartosci) — wybierz z listy wartos¢ okreslajgca skutek ryzyka.

Mechanizmy zapobiegania (pole tekstowe) — opisz przewidywane dziatania
zapobiegawcze, jakie zamierzasz podjgé w celu tagodzenia skutkdw wystgpienia
potencjalnych ryzyk oraz ewentualny plan reakcji na prawdopodobne sytuacje, ktére mogag
utrudnia¢ realizacje projektu.

Xll. SEKCJA | DODATKOWE INFORMACJE

Opis pal, ktére musisz wypetni¢ w trakcie tworzenia Sekgiji I
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Uwaga! Zgodnosc¢ z zasadami i dokumentami wymienionymi w Sekcji warunkuje otrzymanie
dofinansowania.

Szczegoétowe miejsce realizacji projektu (pole tekstowe) — wskaz doktadne miejsce
realizacji projektu — miejscowosc, nr obrebu, nr dziatki/ek, nr ksiegi wieczyste;.

Wybrany wariant realizacji projektu (pole tekstowe) — wykaz, ze przedstawiony we
whniosku wariant realizacji projektu jest najlepszy pod wzgledem lokalizacyjnym,
organizacyjnym i technologicznym, a takze jest mozliwy do wykonania.

Efektywnosé spoteczno-gospodarcza (pole tekstowe) — wskaz produkty i rezultaty
projektu, korzysci spoteczne i ekonomiczne oraz beneficjentow kohcowych. Wskaz, ze
projekt charakteryzuje sie wiasciwg relacjg miedzy korzysciami i kosztami. Udowodnij, iz
Sposob zrealizowania projektu zapewnia najkorzystniejszg relacje miedzy kwotg wsparcia,
podejmowanymi dziataniami i osigganymi celami biorgc pod uwage uwarunkowania
wynikajgce z otoczenia prawnego.

Trwatos¢ projektu (pole tekstowe) — wskaz, w jaki sposéb zapewnisz, by projekt po
zakonczeniu realizacji oraz w okresie eksploatacji pozostat w zgodzie z zasadg trwatosci,
zgodnie z art. 65 Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060.

Zamowienia (pole tekstowe) — jesli do dnia ztozenia wniosku o dofinasowanie udzielitas/es
zamowien w ramach projektu, to podaj numer ogtoszenia/ogtoszen o zamowieniu
udzielonego/udzielonych do dnia ztozenia wniosku o dofinasowanie. Tutaj mozesz rowniez
podac link wraz z hastem do miejsca (np.: chmura, strona internetowa), gdzie zamiescites
dokumenty zwigzane z ogtoszeniem i rozstrzygnieciem postepowania/postepowan, lecz
niezamieszczone w odpowiednich publikatorach (Biuletynie BZP, Dzienniku Urzedowym UE,
Bazie konkurencyjnosci itp.).

Jesli nie udzielitas/es zamdwien, wpisz ,nie dotyczy”.

Zachowanie i rozwoj zielonej infrastruktury (pole tekstowe) — opisz, czy przy
projektowaniu inwestycji zadbano o zachowanie i rozwéj zielonej infrastruktury, zwtaszcza
ochrone drzew, w catym cyklu projektowym, w tym poprzez stosowanie standardéw ochrony
Zieleni. Pamietaj, ze wsparciu podlegajg inwestycje, w ktorych nie uwzgledniono tworzenia
powierzchni uszczelnionych. Jezeli przewidziano utworzenie powierzchni uszczelnionej —
wykaz, ze nie ma innych mozliwosci.

Odpornosé¢ infrastruktury na zmiany klimatu (pole tekstowe) — opisz, czy uwzgledniono
zagrozenia zwigzane ze zmiang klimatu oraz jakie przyjeto rozwigzania w celu zapobiegania
podatnosci infrastruktury na potencjalne dtugoterminowe skutki zmian klimatu, przy
jednoczesnym zapewnieniu przestrzegania zasady ,efektywnosci energetycznej przede
wszystkim” oraz zgodnosci poziomu emisji gazow cieplarnianych wynikajgcych z projektu

z celem osiggniecia neutralno$ci klimatycznej w 2050. Przeprowadz weryfikacje planowane;j
do budowy infrastruktury pod wzgledem wptywu na klimat, a wnioski sformutuj zgodnie

z metodologig zawartg w Wytycznych technicznych dotyczgcych weryfikaciji infrastruktury
pod wzgledem wptywu na klimat w latach 2021-2027.

Zgodnosé¢ projektu z zasada rownosci kobiet i mezczyzn (lista wartosci) — zapoznaj sie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
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lata 2021-2027 i wskaz, czy projekt jest zgodny z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn, czy
jest w stosunku do niej neutralny lub nie jest z nig zgodny.

Zgodnos¢ projektu z zasada rownosci kobiet i mezczyzn (pole tekstowe) — wyjasnij,
w jaki sposob projekt realizuje zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn albo uzasadnij,
dlaczego jest wobec niej neutralny. W szczegdlnosci:
— czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany na kazdym etapie zgodnie
z zasadag rownosci kobiet i mezczyzn, a ww. zasada bedzie przestrzegana w okresie
trwatosci projektu,
— czy dokonatas/e$ analizy projektu pod katem potencjalnego wptywu finansowanych
dziatan i ich efektow na sytuacje kobiet i mezczyzn,
— jakie dziatania na rzecz wyrdwnywania szans kobiet i mezczyzn zaplanowano
w projekcie.
W przypadku neutralnosci projektu wobec ww. zasady szczegdtowo uzasadnij, dlaczego
projekt nie bedzie realizowat jakichkolwiek dziatan wptywajgcych na jej spetnienie.

Zgodnos¢ z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

Z niepetnosprawnosciami (lista wartosci) — zapoznaj sie z Wytycznymi w zakresie realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 i wskaz, czy projekt
jest zgodny z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob

Z niepetnosprawnosciami.

Zgodnosé z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami (pole tekstowe) — uzasadnij wybor, odpowiadajgc
W szczegolnosci na pytania:

— czy projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany zgodnie z zasadg rownosci
szans i niedyskryminacji na kazdym etapie,

— czy wszystkie produkty/ustugi projektu sg/bedg dostepne dla wszystkich
uzytkownikow, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami zgodnie ze standardami
dostepnosci adekwatnymi do zakresu realizowanego projektu (w tym z koncepcjg
uniwersalnego projektowania), bez jakiejkolwiek dyskryminacji — odnie$ sie do
wiasciwych standardéw dostepnosci, o ktérych mowa w zatgczniku nr 2 Wytycznych i
w zakresie realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027,

— czy dokonatas/es analizy projektu pod katem potencjalnego wptywu finansowanych
dziatan i ich efektdw na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami lub innych oséb
o cechach, ktére mogg stanowi¢ przestanki dyskryminaciji.

Mozesz uznac, ze produkty/ustugi, ktére nie majg bezposrednich uzytkownikéw, sg neutralne
wobec ww. zasady. Uzasadnij wtedy, ze dostepnosé nie dotyczy danego produktu/ustugi,

w tym brak jest mozliwosci spetnienia wszystkich standardéw dostepnosci. W takim
przypadku projekt moze zosta¢ uznany za zgodny z ww. zasadag.

Zgodnos¢ z Konwencja o Prawach Oséb Niepetnosprawnych (lista wartosci) — zapoznaj
sie z wymogami Konwencji o Prawach Osdéb Niepetnosprawnych (KPON) sporzgdzonej
w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. i wskaz wtasciwg odpowiedz.
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Zgodnosé z Konwencja o Prawach Osoéb Niepetnosprawnych (pole tekstowe) — wyjasnij,
czy zakres i sposob realizacji projektu jest zgodny z wymogami Konwencji o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych albo wyjasnij neutralnos¢ wymagan ww. dokumentu wobec zakresu

I zawartosci projektu.

Zgodnos¢ z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej (lista wartosci) — zapoznaj sie
Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej (KPP) i wskaz wtasciwg odpowiedz.

Zgodnos¢ z Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej (pole tekstowe) — wyjasnij, czy
projekt zostat przygotowany i bedzie realizowany z poszanowaniem Karty Praw
Podstawowych Unii Europejskiej.

DNSH (pole tekstowe) — ocena w oparciu o zasade ,nie czyn powaznych szkdd” (DNSH) ma
na celu zidentyfikowanie dziatalnosci, ktére powodujg znaczace szkody dla ktdregokolwiek
z celéw srodowiskowych wskazanych w art. 9 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego

i Rady (UE) nr 2020/852. Dofinansowanie otrzyma¢ mogg tylko takie przedsiewziecia, ktére
wptywajg na realizacje co najmniej jednego z tych celdw i nie wyrzgdzajg znaczacych szkdd
dla zadnego z pozostatych celéw. Zasada DNSH obowigzuje w catym cyklu zycia projektu.
W ramach potwierdzenia spetnienia przedmiotowej zasady zapoznaj sie z trescig dokumentu
,ocena projektu programu FEPZ 2021-2027 pod katem zgodno$ci z zasadg DNSH”

I zamieszczonymi w nim ustaleniami dotyczgcymi Twojego typu projektu. Opisz, w jaki
sposob projekt wptywa na realizacje co najmniej jednego z celéw srodowiskowych,
wskazanych w kolejnych punktach, a nastepnie odpowiedz na pytania w nich zawarte.

DNSH - cel srodowiskowy ,tagodzenie zmian klimatu” (pole tekstowe) — opisz, czy
projekt nie wyrzgdza powaznych szkdd dla celu srodowiskowego ,tagodzenie zmian klimatu”
zgodnie z zapisami art. 17 rozporzgdzenia (UE) nr 2020/852. Wyjasnij, czy dziatalnos¢
prowadzi¢ bedzie do znaczgcej emisji gazow cieplarnianych. Jesli tak, opisz potencjalne
zagrozenia dla zgodnosci z celem, wskaz srodki zapobiegawcze i/lub tagodzace wszelkie
znaczace szkody w odniesieniu do tego celu.

DNSH - cel srodowiskowy ,,Adaptacja do zmian klimatu” (pole tekstowe) — opisz, czy
projekt nie wyrzgdza powaznych szkdod dla celu srodowiskowego ,,Adaptacja do zmian
klimatu” zgodnie z zapisami art. 17 rozporzadzenia (UE) nr 2020/852. Wyjasnij, czy
dziatalno$¢ prowadzi¢ bedzie do nasilenia niekorzystnych skutkdw obecnych i oczekiwanych,
przysztych warunkéw klimatycznych, wywieranych na te dziatalnosc¢ lub na ludzi, przyrode
lub aktywa. Jesli tak, opisz potencjalne zagrozenia dla zgodnosci z celem, wskaz srodki
zapobiegawcze i/lub tagodzgce wszelkie znaczgce szkody w odniesieniu do tego celu.

DNSH - cel srodowiskowy ,,Zrdbwnowazone wykorzystywanie i ochrona zasobéw
wodnych i morskich” (pole tekstowe) — opisz, czy projekt nie wyrzagdza powaznych szkéd
dla celu Srodowiskowego ,Zréwnowazone wykorzystywanie i ochrona zasobéw wodnych

i morskich” zgodnie z zapisami art. 17 rozporzadzenia (UE) nr 2020/852. Wyja$nij, czy
dziatalnos¢ szkodzi¢ bedzie dobremu stanowi lub dobremu potencjatowi ekologicznemu
jednolitych czesci wbd, w tym wod powierzchniowych i wod podziemnych lub dobremu
stanowi srodowiska wod morskich. Jesli tak, opisz potencjalne zagrozenia dla zgodnosci

z celem, wskaz srodki zapobiegawcze i/lub tagodzgce wszelkie znaczgce szkody

w odniesieniu do tego celu.
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DNSH - cel srodowiskowy ,,Gospodarka o obiegu zamknietym, w tym zapobieganie
powstawaniu odpadéw i recykling” (pole tekstowe) — opisz, czy projekt nie wyrzgdza
powaznych szkod dla celu srodowiskowego ,Gospodarka o obiegu zamknietym, w tym
zapobieganie powstawaniu odpadéw i recykling” zgodnie z zapisami art. 17 rozporzgdzenia
(UE) nr 2020/852. Wyjasnij, czy dziatalnos¢ prowadzi¢ bedzie do znaczgcego braku
efektywnosci w wykorzystywaniu materiatéw lub w bezposrednim lub posrednim
wykorzystywaniu zasobdw naturalnych, lub do znacznego zwiekszenia wytwarzania, spalania
lub unieszkodliwiania odpadow, lub jezeli dlugotrwate sktadowanie odpadow moze
wyrzgdzac¢ znaczace i dtugoterminowe szkody dla sSrodowiska. Jesli tak, opisz potencjalne
zagrozenia dla zgodno$ci z celem, wskaz Srodki zapobiegawcze i/lub tagodzace wszelkie
znaczace szkody w odniesieniu do tego celu.

DNSH - cel srodowiskowy ,,Zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontrola” (pole
tekstowe) — opisz, czy projekt nie wyrzagdza powaznych szkdd dla celu srodowiskowego
»Zapobieganie zanieczyszczeniu i jego kontrola” zgodnie z zapisami art. 17 rozporzadzenia
(UE) nr 2020/852. Wyjasnij, czy dziatalnos¢ prowadzi¢ bedzie do znaczgcego wzrostu emisji
zanieczyszczen do powietrza, wody lub ziemi w poréwnaniu z sytuacjg sprzed rozpoczecia
tej dziatalnosci. Jesli tak, opisz potencjalne zagrozenia dla zgodnosci z celem, wskaz srodKi
zapobiegawcze i/lub tagodzgce wszelkie znaczgce szkody w odniesieniu do tego celu.

DNSH - cel srodowiskowy ,,Ochrona i odbudowa bioré6znorodnosci i ekosystemow”
(pole tekstowe) — opisz, czy projekt nie wyrzgdza powaznych szkod dla celu sSrodowiskowego
,<Ochrona i odbudowa bioréznorodnosci i ekosysteméw” zgodnie z zapisami art. 17
rozporzgdzenia (UE) nr 2020/852. Wyjasnij, czy dziatalno$¢ w znacznym stopniu zaszkodzi
dobremu stanowi i odpornosci ekosystemow lub bedzie szkodliwa dla stanu zachowania
siedlisk i gatunkéw, w tym objetych zakresem zainteresowania Unii. Jesli tak, opisz
potencjalne zagrozenia dla zgodnosci z celem, wskaz srodki zapobiegawcze i/lub tagodzace
wszelkie znaczgce szkody w odniesieniu do tego celu.

Zgodnosé z zasadg zrbwnowazonego rozwoju — art. 9 ust. 4 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 (pole tekstowe) — wyjasnij, w jaki
SposoOb dziatania realizowane w projekcie przyczynig sie do spetnienia zasady
zréwnowazonego rozwoju, tj. tgcznego wystgpienia 3 niniejszych czynnikow rozwoju:
postepu spotecznego, wzrostu gospodarczego i poszanowania srodowiska. Zasada
zréwnowazonego rozwoju oznacza, ze rozwoj spoteczny i gospodarczy nie moze
pozostawac w konflikcie z interesami ochrony srodowiska i tadu przestrzennego.
Projektowane dziatania muszg uwzglednia¢ potrzeby przysztych pokolen, dlatego nie mogag
narusza¢ rownowagi przyrodniczej i przestrzennej. Wszelkie dziatania muszg by¢
realizowane z uwzglednieniem potrzeb zachowania réznorodnosci biologicznej,
zrownowazonego podejs$cia do uzytkowania zasobdw przyrody, przywrdcenia i utrwalenia
tadu przestrzennego oraz wymogow ochrony obszaréw cennych przyrodniczo, w tym ich
integralnosci i spojnosci. Przestrzeganie zasady zrownowazonego rozwoju obowigzuje

w catym cyklu zycia projektu.

Zgodnos¢ z celami ONZ dotyczgcymi zrownowazonego rozwoju (pole tekstowe) — opisz,
w jaki sposob realizacja projektu wpisuje sie w odpowiednie cele ONZ okreslone
w dokumencie pn. ,Przeksztatcamy nasz Swiat: Agenda na rzecz zréwnowazonego rozwoju
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2030”, majgc na uwadze jego rodzaj i zakres, dotyczgce m.in.: ochrony srodowiska
naturalnego, tagodzenia zmian klimatycznych, dostepu do zrownowazonych zZrodet energii.

Zgodnosé projektu z celami Porozumienia Paryskiego (pole tekstowe) — opisz, w jaki
sposob projekt (majgc na uwadze jego rodzaj i zakres) bedzie wspiera¢ odpowiednie
dziatanie/dziatania, wskazane w art. 2 Porozumienia Paryskiego, m.in.:
— ograniczenie wzrostu $redniej temperatury globalnej,
— zwiekszenie zdolnosci do adaptacji do negatywnych skutkdw zmian klimatu oraz
wspieranie odpornosci na zmiany klimatu i rozwoju.

Xlll. SEKCJA J OSWIADCZENIA

W kazdym oswiadczeniu wybierz jedng z mozliwych opcji: Tak, Nie, Nie dotyczy. Niektére
oswiadczenia prezentujg jedynie dwie opcje. Nie mozna zapisac sekcji bez zaznaczenia
jednej z opciji.

XIV. SEKCJA K ZALACZNIKI

W ramach dziatania 7.1 dotgcz nastepujgce zatgczniki:

— Formularz opisowy,

— Dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowg wnioskodawcy/partnera (dotyczy
wytacznie podmiotow innych niz JST),

— Dokumenty dotyczgce zamdwien (w mysl PZP lub zgodnie z zasadag
konkurencyjnosci) udzielonych przed ztozeniem wniosku o dofinasowanie (jesli
dotyczy),

— Zaswiadczenia lub o$wiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis (jesli dotyczy),

— Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc publiczng (jesl
dotyczy),

— Informacje o zgodnosci projektu z przepisami w zakresie ochrony srodowiska
i wymaganych pozwoleniach (zgodnie ze wzorem — jesli dotyczy),

— Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT (zgodnie ze wzorem),

— Petnomocnictwa (jesli dotyczy),

— Porozumienie lub umowa o partnerstwie (jesli dotyczy),

— Zobowigzanie do dostarczenia zatgcznikdw na pdzniejszym etapie (jesli dotyczy),

— Dokumenty potwierdzajgce zrédta finansowania,

— Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (jesli dotyczy),

— Dokumenty zezwalajgce na realizacje inwestycji (jesli dotyczy),

— Informacja organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng (jesli dotyczy),

— Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000,
wraz z mapg (dotyczy wytgcznie projektow infrastrukturalnych),

— Zalaczniki dodatkowe,

— Woyjasnienia sktadane podczas oceny.

Opis zatgcznikow zawarty jest w Specyficznych warunkach wyboru dla typu projektu:
Wsparcie infrastruktury szkét zawodowych.
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Uwaga! Jesli chcesz zmieni¢ dotgczony zatgcznik na inny, ponownie dodaj zatgcznik
i wybierz nowy plik. Wtedy nowy plik zastgpi poprzedni.

W jednym polu zatgcznika mozesz zamiescic tylko jeden plik o pojemnosci maks. 25 MB.
Jesli dany rodzaj zatgcznika sktada sie z kilku plikow, skompresuj dokumenty, a w polu
zatgcznika zamies¢ folder ZIP / RAR.

XV. SEKCJA L INFORMACJE O WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

W tej sekcji wyswietlajg sie wytgcznie informacje bedgce podsumowaniem wniosku
o dofinansowanie. Sekcja nie jest edytowalna.

1.

3.

4.

XVI. PRZESYLANIE WNIOSKU

Przestanie wniosku jest mozliwe tylko w sytuacji, gdy wniosek ten zostat pozytywnie
sprawdzony pod wzgledem poprawnosci w aplikacji WOD2021.

Whniosek sktadasz poprzez wybér opcji ,,Przeslij” z menu wniosku, ktory ma zostaé
ztozony na liscie wnioskow o dofinansowanie, a nastepnie potwierdzasz decyzje przy
komunikacie, ktory pojawi sie po wyborze opciji ,Przeslij’. Wéwczas wniosek o
dofinansowanie zmienia status na ,Przestany”.

W Sekciji L pojawia sie numer wniosku i suma kontrolna, ktére sg nadawane
automatycznie, a takze data ztozenia wniosku oraz data ztozenia wersji wniosku. Zostaje
takze utworzona nowa oficjalna wersja wniosku.

XVIl. POPRAWIANIE WNIOSKU, SKLADANIE WYJASNIEN

Mozesz poprawi¢ ztozony wniosek lub zatgczy¢ wyjasnienia w ramach zatgcznika
wylgcznie w sytuacji, gdy odeslemy wniosek do poprawy. Po wystaniu wezwania
i zmianie statusu wniosku w aplikacji WOD2021 na ,DO POPRAWY”, otrzymasz o tym
fakcie powiadomienie systemowe w aplikacji WOD2021.
Whiosek otrzymuje wéwczas status:
,D0 poprawy” — w sytuacji, gdy wniosek jest odestany do poprawy, ale nie zostat
jeszcze zaktualizowany,
W poprawie” — w sytuacji, gdy zaczetas/ate$ juz poprawiaé¢ wniosek, ale go jeszcze
nie przestatas/es ponownie do instytucji.
W celu poprawy/uzupetnienia wniosku wyszukujesz wniosek o jednym w ww. statusow
na liscie wnioskéw i w menu tego wniosku wybierasz opcje ,Popraw”.
Poprawianie wniosku z punktu widzenia wnioskodawcy jest ponownym edytowaniem
wniosku, przy czym system tworzy nowg wersje biezgcg wniosku.
Po zakonczeniu edycji, przeslij wniosek ponownie.

XVIIl. ANULOWANIE WNIOSKU

1.

Na kazdym etapie, bez podawania przyczyn, mozesz anulowaé ztozony wniosek

o dofinansowanie.

2. Anulowanie wniosku skutkuje tym, ze nie bedziemy sie dtuzej zajmowac tym
wnioskiem.
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3. Aby anulowac¢ wniosek, na licie wnioskéw o dofinansowanie w menu wniosku
wybierasz opcje ,Anuluj wniosek” i potwierdzasz decyzje po pojawieniu sie
komunikatu.

XIX. WYKAZ SKROTOW

CST2021

DNSH
UE
WOD2021

Centralny System Teleinformatyczny, tj. system teleinformatyczny, o ktérym
mowa w art. 2 pkt 29 ustawy wdrozeniowej

Zasada ,nie czyn powaznych szkod”

Unia Europejska

aplikacja Wnioski o dofinansowanie w centralnym systemie
teleinformatycznym
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